Nazov a sidlo zamestnavatel'a: Kancelaria verejného ochrancu prav
Grosslingova 35, 811 09 Bratislava

VYKON PRACE VO VEREJNOM ZAUJME

Obsadzovana funkcia: administrativny pracovnik
Organiza¢ny utvar: odbor ochrany zakladnych prav a slobéd Kancelarie verejného
ochrancu prav

Hlavné Cinnosti:
Samostatné administrativno-technické a organiza¢né zabezpecovanie ¢innosti
sekretariatu vediuceho zamestnanca odboru alebo sekcie.

V ramci uvedenych uloh zamestnanec vykondva najma:

a) zabezpeCovanie administrativnej agendy pre veducich a odbornych zamestnancov
pravneho odboru ochrany zakladnych prav a slobdd,

b) pracu s internym informaénym systémom a spracuvanie Statistickych udajov pre
potreby vedenia odboru,

c¢) pripravu podkladov, dokumentov a prezentacii,

d) pomocné administrativne prace pri sprave registratirneho a agendového systému
v ramci odboru,

e) plnenie tloh podla pokynov veduceho zamestnanca.

Pocet obsadzovanych miest: 1 miesto pri vykone prace vo verejnom zaujme

Predpoklady na vykon prace vo verejnom zaujme:

a) kvalifika¢né predpoklady: Uplné stredné vzdelanie

b) d’alsie pozadované schopnosti:

- anglicky jazyka — urovenn A2 (zakladnd)

- znalost’ prace s PC, (Balik Office - Word, Excel, Outlook, PowerPoint, internet na rovni
pouzivatela),

- bezthonnost’,

- zdravotnd sposobilost’ na pracu pri vykone prace vo verejnom zaujme.

Druh pracovného pomeru: plny uvizok.

Platové podmienky: podla zdkona ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zdujme a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorSich predpisov azakona ¢. 564/2001 Z. z. o verejnom ochrancovi prav v zneni
neskorSich predpisov (6. platova trieda).

Ziadosti spolu s profesijnym Zivotopisom zasielajte v termine do 24. aprila 2018 na adresu:
Kanceldria verejného ochrancu prav, Grosslingova 35, P. O. Box 1, 820 04 Bratislava
24 alebo elektronicky na: sekretariat@vop.gov.sk s ozna¢enim "ZOZ—-Admin-OPAS ".

Predpokladany termin ukoncenia vyberového konania: 30. april 2018.
Termin nastupu: maj 2018.



Po vyhodnoteni doru€enych ziadosti budt realizované osobné pohovory len s vybranymi
uchadza¢mi/uchadzackami.



